Instructivo para completar la planilla web de Solic itud de Incentivos 2014

La participacion en el Programa de Incentivos impli ca el total conocimiento del Manual de
Procedimientos.

Esta solicitud es para el pago de todo el afio 2014. Debe declarar su situacion de revista
(cargo y dedicacion docente) a Enero de 2014

Si en el transcurso del afio se hubieran producido cambios en el cargo docente, deberan ser
declarados adjuntando nota y resolucion correspondiente. Se recuerda que dichas
modificaciones seran reconocidas por el Programa de Incentivos en el cuatrimestre siguiente de
producida.

En la planilla impresa debera escribir a mano sunr o de legajo en la esquina superior
derecha de la primera pagina.

1. Ingreso / Registro de usuario

La direccion de acceso al sitio web de Solicitud de Incentivos es la siguiente:
http://incentivos-spu.me.gov.ar/sipim_www/web/

1.1.Regqistro

Siingresa por primera vez a la solicitud de incentivos 2014 debe registrarse haciendo click en
“Si ud. no se registré, INGRESE AQUI".

SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores

ACCESO A LA SOLICITUD DE INCENTIVOS DEL ANO 2014

can:[ ]| ]

Contraseria : | |

Cadigo de Seguridad : | |
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Una vez que completa todos los datos, debe hacer click sobre el botén “Registrar”:

[f SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores
P
Tevy

REGISTRO COMO USUARIO DE LA SOLICITUD DE INCENTIVOS DEL ANO 2014

“alver a la pagina principal

Uniwersidad por |3 que Solicita *

Cuil *

Contrasefiafrepetin ™

Correo Electrdnico ™

Contrasefia® |

Cédige de Seguridad ®

2015 SPU. Programa de Incentivos a docentes investigadores

1.2.Ingreso al sistema

Una vez que se haya registrado, puede ingresar
Debe ingresar utilizando su nombre de usuario, contrasefa y escribir el codigo de seguridad.

Docentes

Investigadares

‘ i:r SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores

ACCESO A LA SOLICITUD DE INCENTIVOS DEL ANO 2014

Cédigo de Seguridad

Cortraseria : | |

Conectar | ;0nillé su eontrazefia? Si usted no se registrd, INGRESE AQUI

2015 SPU. Programa de Incentives a docentes investigadores [%



Si olvidé la contrasefa:

En caso de haber olvidado la contrasefia debe hacer click sobre el link “¢,Olvidd su
contrasefa?”

‘ F SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores
_l

ACCESO A LA SOLICITUD DE INCENTIVOS DEL ANO 2014

Cadigo de Seguridad

Cortraseria | |

s0lvidd su contrazefiaT SNsted no se registrd, INGRESE AQUI

2015 SPU. Programa de Incentivos a docentes investigadores

Luego debe ingresar su direccidn de correo para recibir un mail con la nueva contrasefia

‘ i:r SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores
]

Solicitud de Incentives del Afo 2014, ;Olvide su contrasefia?

Mo se preocupe, podemos ayudarle para wolwer a ingresar a su Solicitud.

Llene el farmulario con su cormeo elactrénico, alli se le enviard |a informacidn con l1a nueva contrazefia.

Carrea Electrénicu:u|

N

2015 SPU. Programa de Incentives a docentes investigadores



2. Solicitud de Incentivos

Una vez que ingreso su nombre de usuario y clave, |  a primer pantalla que vera sera la
de datos personales.

2.1.Datos Personales

Los datos CATEGORIA y DEDICACION A LA INVESTIGACION no se pueden modificar.
Todos los campos marcados con (*) son obligatorios.

Cuando finalice la carga de datos debe hacer click en “Guardar” antes de pasar a otra
pantalla.

5i5tema| Personales |3|:|min::ili|:| Titulos  Universidad Gestion  Asignaturas Proyectos  Imprimie

ACTUALIZAR DATOS PERSOMNALES

Docente-Investigador

Apellida *

Mormbre *

Cuil *

Facha de Macimiento * WL W W
Semo * b

Idertificador

Investigacion en la Universidad

Categoria de
Investigacidn[CEI] *
Dedicacidn ala

Investigacian *

E=s Becario de |a I:l
Uniwersidad

Horas semanales de
Imwestigacidn

Semanas al afio da

Inwestigacidn Completar solo en

Otro Organismo donde Investiga caso de ser
investigador o
becario de un
Categoria de INYESTIGADOR PRIMCIFAL “ organismo que no
u — sea la UNC.

Organisme o Institucidn Consejo Mac. Irvest. Cientificas v Técnicas e




2.2.Domicilio

Actualice los datos de su domicilio particular.

Sistema F‘erSDnaIeituIDS Universidad Gestion Asignaturas Proyectos  Imprimir

ACTUALIZAR DOMICILIO PARTICULAR

Docente-Investigador
Apellido v Nombre

Cuil

Domicilio

Calle *

Mdrnero *

Fisao

Departamento

Localidad *

Prowvincia Cardoba b

Cadigo Postal

Correo Electrdnica * %
Tel&fona

Fax

2.3.Titulos:
Para seleccionar un nuevo titulo debe clickear en ‘+NUEVO'.

Sistema Personales DumiciliuniuerSidad Gestidn  Asignaturas  Proyectos  Imprimir

LISTADO DE TiTULOS DE GRADO POR DOCENTE
MOSTRAR FILTROS 0
Sin resultados

Insertar Titulo de Grado / Posgrado

El listado de titulos no puede ser modificado.
Si el titulo que usted posee no aparece en el listado debe completarlo en forma manuscrita y
con letra clara sobre la impresion definitiva de la planilla que va a presentar.



Sistema Personales DDmiciIiDUniverSidad Gestion  Asignaturas  Proyectos  Imprimir

ALTA DE NUEVO TiTULO DE GRADO DEL DOCENTE

Docente-Investigador
Apellido y Hombre

Cuil

Detalle del Titulo

Tipo de Institucion * W

Uniwversidad * w
Titula *

Bl=queda por Datalle

Fecha de Obtencion * W L I w

= Listar |ﬂ Guardar = Guardar y crear otro

Una vez que completa los campos “Tipo de Instituciéon” y “Universidad”, se habilita el campo
“Titulo” para poder buscarlo. A continuacion debe indicar si desea buscar el titulo por su
codigo o por el detalle, el cual se refiere al nombre del titulo.

Sistema Personales Dumicilin Universidad Gestion  asignaturas Proyectos  Imprimir

ALTA DE NUEVO TITULO DE GRADO DEL DOCENTE

Docente-Investigador
Apellida w Mambre

Cuil

Detalle del Titulo

Tipo de Institucidn * Lnimersidad Macional
Uniwversidad * CORDOBA b
Titulo *
Busqueda por Detalle
Fecha de Obtencidn * % . -
Cadigo %

= Listar |j Guardar = Guardar p crear otro

Luego, en el campo titulo debe comenzar a escribir el cddigo o el detalle, de acuerdo a lo

seleccionado en el paso anterior, y a medida que escribe se despliega un listado con los
resultados de la busqueda:



Sistema Personales Du:umiu:iliu:u Universidad Gestidn Asignaturas Proyectos  Imprimir

ALTA DE NUEVO TITULO DE GRADO DEL DOCENTE

Docente-Investigador
Apellido w Mambre

Cuil

Detalle del Tiulo

Tipo de Institucidn * Universidad Macional |+
Uniwversidad * CORDOBA hd
Titula * LIC

Bldsqueda por LICENCIADO EN TRABSID SOCIAL

LICEMCIADOD EN EMFERMERIA
LICEMCIADS EN BIOQUIMICA
LICEMNCIADD EN QUIMICA FARMACEUTICA

LICEMCIADD EN QUIMICA
LICENCIADD EN BIBLIOTECOLOGIA Y DOCUMENTACION

LICEMCIADD EN PRODUCCION DE BIOIMAGEMES
LICENCIADOD EN PRODUCCICN DE BIOIMAGEMES - CICLD DE LICENCIATURA

Una vez que completo todos los datos debe hacer click sobre el link “Guardar”.

Fecha de Obtencidn *

= Listar B Guardar

2.4.Universidad - Actividad Docente

El dato “dedicacion docente” no puede ser modificado en el sistema.

Si este dato no coincide con la dedicacion docente que poseia en enero de 2014 ud. debera
indicarlo de forma manuscrita sobre la impresion de la planilla que va a presentar, la cual
debe estar certificada por la Secretaria Académica y acompafiada de la Resolucion.

Asimismo si en el transcurso del afio se hubieran producido cambios en el cargo docente,
deberan ser declarados adjuntando nota y resolucién correspondiente.

Se recuerda que dichas modificaciones seran reconocidas por el Programa de Incentivos en el
cuatrimestre siguiente de producida.

Si en el cuadro de DEDICACION DOCENTE aparece SIMPLE -1 o SEMIEXCLUSIVA -1 es
porque el investigador esta adherido al Art. 25 (inc. a) y Art. 40 (inc. g).

Si usted reviste en forma simultanea y en la misma unidad adadémica a) DOS (2) cargos con
DEDICACION DOCENTE SIMPLE y desea percibir el incentivo equivalente a una
DEDICACION SEMIEXCLUSIVA 6 b) DOS (2) cargos con DEDICACION DOCENTE
SEMIEXCLUSIVA y desea percibir el incentivo equivalente a una DEDICACION EXCLUSIVA
debera declarar los 2 cargos en forma manuscrita una vez impresa la planilla definitiva para
su posterior certificacién por la Secretaria Académica.



Sisterma Personales Daomicilio TitqusIUniuersidad ISEStinfln Asignaturas Proyectos  Imprimir

ACTUALIZAR ACTIVIDAD DOCENTE

Docente-Investigador

Apellido y Mombre

Cuil

Actividad Docente

Categoria Docents * FProfesor Titular v
Dedicacion Docente *

Fecha de Obtencidn * | W W

hodo Obtencion * A

Horas 1® Cuatri mestre *

Horas 297 Custri mestre *

Semanas 1 Cuatri mestre
*

Semanas 29 Cuatrimestre
*

Lugar y Especialidad %
Unidad Académica * FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS v NATURALES

Especialidad Act.
Académica *

Especialidad de
Investigacian *
Departamento docente |

Biisqueds por Detalle »

|3 (Guardar

2.5.Cargos de Gestion

Debe completar ‘Cargos de Gestion’ solo en caso de ser Decano, Rector, Prosecretario,
Secretario, Vicedecano o Vicerrector.

En caso de ser PROSECRETARIO, debe seleccionar la opcion ‘SECRETARIO’y en la
impresion definitiva en forma manuscrita debe indicar que el cargo es PROSECRETARIO.



Sistema Personales Domicilio Titulos UniuerzidadzignaturaS Proyectos Imprimir

ACTUALIZAR CARGO DE GESTION

Docente-Investigador
Apellida w Mambre

Cuil

Cargo de Gestion

Cargo en Universidad Secretario
Dedicacion al Cargo * W
Fecha de Designacidn * W W R

Dependencia *

|5 Guardar %

2.6.Asignaturas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA DE INCENTIVOS
ARTICULO 26.- (CARGA DOCENTE MINIMA)

a) Destinar al menos un TREINTA POR CIENTO (30%) del tiempo de su dedicacion total a la
institucion universitaria a actividades de docencia de grado.

b) Destinar al dictado de clases de grado un minimo de CIENTO VEINTE (120) horas anuales.
ARTICULO 27.- (DOCENCIA DE POSGRADO)

Cada institucion universitaria de gestion estatal podra sustituir hasta un CINCUENTA P'OR

CIENTO (50%) de la exigencia mencionada en el articulo anterior, por la alternativa de dictar
cursos en carreras de posgrado.

Seleccionar Asignaturas
Para anadir un curso debe clickear en ‘+NUEVO.

Sistema Personales Domicilio Titulos Universidad Gestiuﬁll Asignaturas meeu:tns Imprirmnir

LISTADC DE ASIGNATURAS POR DOCENTE
MOSTRAR FILTROS
Sin resultadaos %

Agregar una asignatura

Primero debe indicar si desea buscar la asignatura por su codigo o por el detalle, el cual se
refiere al nombre de la asignatura.



Sistema Personales Domicilio Titulos  Universidad GEStiﬁnlﬁEignaturaS IrD}-‘ECtDS Imprimir

ALTA DE ASIGNATURA DEL DOCENTE

Docente-Investigador
Apellido y Mombre

Cuil

Detalle de la Asignatura

Asignatura *
Blisqueds por Detalle %
Cadiga ——
Cadigo
Grado

Duracidn Anual

Dictado de Clases

Dictado de clazes [horas
semanales]*

Dictado de clases [en
semanas)*

= Listar |a Guardar = Guardar v erear otro

Luego, en el campo “Asignatura” debe comenzar a escribir el cédigo o el detalle, de acuerdo a
lo seleccionado en el paso anterior, y a medida que escribe se despliega un listado con los
resultados de la busqueda:

Sistema Personales Domicilio Titulos  Universidad GEEtiuiunl Asignaturas I:'r'I:I'g,-'EI:tI:IS Imprimir

ALTA DE ASIGNATURA DEL DOCENTE

Docente-Investigador
Apellido v Nombre

Cuil

Detalle de la Asignatura

Asignatura * hio
Blsqueds por BIODIVERSIDAD DE WERTEBRADOS ADAPTACIONES
Cddign BIOESTADISTICA I
BIQESTADISTICA II
Grado

BIOESTRUCTURA ¥ DINAMICA SUPRAMOLECULAR
BICESTRUCTURA v DINAMICA SUPRAMOLECULAR
BICESTRUCTURA ¥ DINAMICA SUPRAMOLECULAR

BIOETICA

Dictado de clases [(horas BIOFARMACTA
semanales]*

Duracidn Anual

Dictado de Clases

Dictado de clases [en
semanas)*

1
.

Una vez que haya encontrado la asignatura deseada, y completado el resto de los datos debe
presionar ‘Guardar’ o la opcion ‘Guardar y crear otro’.

Guardar » crear atro
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2.7.Proyecto en que participa

Para seleccionar el proyecto elegido para el cobro del incentivo, debe presionar el botén
‘Editar’ del que corresponda y modificar los campos que se indican a continuacion.

El incentivo se puede cobrar por un solo proyecto, en caso de tener dos debera elegir uno de
ellos.

Sistema Personales Domicilio Titulos  Universidad Gestion Asignaturmprimir

LISTADO DE DOCENTES CON LOS PROYECTOS EN LOS QUE PARTICIPA

MOSTRAR FILTROS

DOCENTE- SEOTORGA | HORAS
INVESTIGADOR PRETSETE INCENTIWO | PROY[SEM]

OS/TES - INTEGRANDO ESTURIOS ECOLOGICOS,
HAVSRRO, HORMOMALES % COMPORTAMENTALES PARA LA
JOAQUIN LUIE EvaLUACION DEL BIEMESTAR AMIMAL v LA

COMSERWVACION DE RATITES EM ARGENTINA

DESDE[MES]) HASTAMES] ACCIONES

1 resultado

R

Para indicar el proyecto por el cual se va a percibir el incentivo se debe hacer clic en el campo
‘Se otorga incentivo’ y elegir desde (mes) hasta (mes).

Sistema Personales Domicilio Titulos  Universidad Gestion  Asignaturas mprimir

ACTUALIZAR DATOS DEL RESUMEN DE COBRO

Docente-Investigador

Apellida y Mombre

Cuil

Provecto

Titula

lIdertificador| Extendido |
Inicio &n

Se Incorpord en

Finaliza en

Datos del Resumen de Cg

20

Se Mtorga Incentivo

Horas Dedicadas al
Proyectolserm.]*

Desde(rmas]* Enero w

Hasta(mes) * Diciembre »

= Listar |"_. Guardar [:'S

11



3. Impresion

La impresion preliminar no posee validez para la presentacion, pero es un mecanismo para
verificar que los datos cargados sean los correctos y en la verificacion de los datos el sistema
indica la informacion faltante en cada seccion.

Para poder realizar una impresion definitiva de la planilla, primero debe comprobar que la
informacion se encuentre cargada correctamente presionando ‘Verificacion de los datos’.

Sistema Personales Domicilio Titulos Universidad Gestion  Asignaturas F‘rn:n_,fectDS

ACA SE PODR AR LOS DATOS CARGADOS Y/O HACER UNA IMPRESION PRELIMINAR

Verificacion de los Datos

Impresian Freliminar

3.1.Verificacién de los datos.

El sistema indicard la informacion faltante para cumplimentar la solicitud, en caso de haber
informacion incorrecta puede solucionarla ingresando en cada seccion. Una vez solucionado
todos los problemas, debe ingresar nuevamente presionando ‘Verificacién de los datos’.

Sistema Personales Domicilio Titulos  Universidad Gestion  Asignaturas F‘ru:n_,fEu:tDS

VERIFICACION DE LOS DATOS CARGADOS EN LA SOLICITUD

Loz Datos Pesonales NO estan corectog (Corregir Datos Personales)
El nimero de Semanas de Investigacion iti orde 48 Semanas.

[ratos de Domicilio Correctamente Cargadaos
[atos de Titulos Correctamente Cargados

Los Datos de Universidad MO estan cnrreﬂn@r [ratos de Univ@
La Especialidad Investigacion esta wvacia.

[Datos de estidn Correctamente Cargados

Loz Datos de Asignaturas HO estan correcteNgCorregir [ atos de Asignaturas

Mo hay A=zignaturas Cargadas..

[ratos de Proyectos Correctamente Cargadas

Impresian FPreliminar Werificacion de los Datos %

Cuando toda la informacion cargada es correcta, se podré realizar una impresion preliminar
de la solicitud y el envio definitivo.
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Sistema Personales Comicilio Titulos  Universidad Gestion  Asignaturas F‘rn:n_,rectuz

VERIFICACION DE LOS DATOS CARGADOS EN LA SOLICITUD

[ratos Personales Correctamente Cargados
Cratos de Domicilio Correctamente Cargadaos
Datos de Titulos Carectamente Cargados
[ratos de Universidad Correctaments Cargados
[atos de Sestidn Correctamente Cargados
Cratos de Asignaturas Comrectamente Cargados
[ratos de Proyectos Correctamente Cargados

—

. . . En = I - - 13 ad H
I Impresian Prellmlnall EI-- o Defritivo.bi M I il

3.2.Envio definitivo

Una vez que realice el envio definitivo no podra realizar cambios posteriores en la solicitud.
Automaticamente el sistema le enviara a la direccion del correo electronico con el que se
registré la Solicitud (en formato PDF) para que pueda imprimirla y entregarla en su Unidad
Académica para la correspondiente certificacion. Una copia de la misma sera enviada
automaticamente a la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la UNC y al Programa de
Incentivos (SPU).

Una vez realizado el envio recibira por mail la sol icitud que debe imprimir.

Si al momento de hacer la impresion definitiva aparece el mensaje “El servidor no esta
disponible, intente mas tarde”, significa que ud. ingresé mal su direccién de correo electronico.
Para corregir su email debera dirigirse a la solapa “Sistema” y luego a “Usuario”. Ahi tiene la
posibilidad de modificar el email y resolver este inconveniente.

En la planilla impresa debera escribira mano sunr o de legajo en la esquina superior
derecha de la primera pagina.

Al terminar debe Cerrar Sesion, ingresando a Sistema -> Cerrar Sesion.

| Sistema [Personales Domicllic Titulos Universidad Gestion Asignaturas  Proyectos Imprimir

Usuario

HFICACION DE LOS DATOS CARGADOS EN LA SOLICITUD

Asignaturas Disponibles
Titulos de Grado

Tabla de Espedalidades

Unidades Académicas
Departamentos Docentes

Unidades de Investigacion

Cerrar Sesidn
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